
* Motivationsschreiben, Lebenslauf und die letzten zwei Schulzeugnisse 

Noch keinen Ausbildungsplatz? 

Dann gestalte deine Zulkunft bei Vorwerk Deutschland Stiftung & Co. 

KG zur Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)                                           

mit unserem Projekt! 

 

Deine Chance auf eine Ausbildung bei Vorwerk Deutschland  

 

Wir, die Klasse BM117, wollen euch die Möglichkeit geben, in Sachen Bewerbung noch fitter 

zu werden. Mit uns zusammen könnt ihr schauen, wie gut ihr euch in einem 

Bewerbungsgespräch präsentiert und ob eure Bewerbungsunterlagen noch verbessert 

werden können. Außerdem habt ihr die Chance auf einen Ausbildungsplatz bei einem 

internationalen und sehr erfolgreichen Unternehmen. 

Was wir bieten:   Durchsicht und Korrektur eurer Bewerbungsunterlagen   

Vorbereitung auf das Bewerbungsgespräch 

Eure Vorteile: Auf unsere Empfehlung hin wirst du zum Einstellungstest/ 

Vorstellungsgespräch zu dem o.g. Beruf bei Vorwerk Deutschland 

eingeladen  

 

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann schicke deine 
kompletten Bewerbungsunterlagen* per E-Mail an bewerbung-
bkb@gmx.de. Die Bewerbungsfrist ist bis zum 28.11.2019. 
 

Ein Beruf mit Zukunft 

Eure Aufgaben: 

Kaufleute im Büro übernehmen bürowirtschaftliche und kaufmännische Aufgaben wie zum 
Beispiel: 

➢ Personalbetreuung 

➢ Rechnungswesen  

➢ Gehaltsabrechnungen 

➢ Kundenbetreuung 

➢ Marketing und Einkauf 

Eure Stärken/Interessen:  

➢ Kommunikationsfähigkeit 

➢ Teamfähigkeit 

➢ Zuverlässigkeit 

➢ Kontaktfreudigkeit und Flexibilität 

➢ Interesse an abwechslungsreichen kaufmännischen und 

betriebswirtschaftlichen Tätigkeiten 

Ausbildungsdauer: 

➢ 2,5 Jahre 
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